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1. О Б Щ И Е  П О Л О Ж Е Н И Я

1.1. Н а сто я щ и е  П р а в и л а  в н у тр ен н его  т р у д о в о го  р а сп о р я д к а  р аб о тн и к о в  

М у н и ц и п а л ь н о го  к а зё н н о го  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  « Ш а м а р с к а я  ср ед н я я  

о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  2 6 »  р а зр аб о та н ы  в с о о тв етств и и  c т р е б о в ан и я м и  Т р у д о в о го  

к о д ек са  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и , п р и к аза  М и н о б р н ау к и  Р о с с и и  о т  2 2 .1 2 .2 0 1 4  №  1601 «О  

п р о д о л ж и тел ь н о сти  р а б о ч его  в р ем ен и  (н о р м ах  ч асо в  п ед аго ги ч еск о й  р аб о т ы  за  ставк у  

зар аб о тн о й  п л аты ) п ед а го ги ч ес к и х  р аб о тн и к о в  и  о п о р яд к е  о п р ед е л ен и я  у ч еб н о й  н агр у зки  

п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в , о го в а р и в а е м о й  в тр у д о в о м  д о го во р е» , п р и к а за  М и н о б р н ау к и  

Р о с с и и  о т  1 1 .05 .2 016  №  536 « О б  у тв е р ж д ен и и  О с о б е н н о сте й  р е ж и м а  р а б о ч е го  в р ем ен и  и  

в р ем ен и  о тд ы х а  п ед аго ги ч еск и х  и  и н ы х  р аб о тн и к о в  о р ган и зац и й , о су щ еств л я ю щ и х  

о б р азо в ател ьн у ю  д ея тел ь н о сть »  и  и м е ю т  св о ей  ц ел ью  с п о со б ств о в ать  п р ав и л ьн о й  

о р ган и зац и и  р аб о ты  тр у д о в о го  к о л л е к ти в а  О У , р а ц и о н ал ь н о м у  и сп о л ь зо в ан и ю  р аб о ч его  

врем ен и , п о в ы ш ен и ю  к а ч е ст в а  и  эф ф ек т и в н о сти  т р у д а  р аб о тн и к о в  О У , у к р еп л ен и ю  

тр у д о в о й  д и сц и п л и н ы .

2. П Р И Ё М  И  У В О Л Ь Н Е Н И Е  Р А Б О Т Н И К О В

2.1. П р и  п р и ем е  н а  р аб о ту  и  за к л ю ч е н и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  (к о н тр ак та ) ад м и н и стр ац и я  

О У  т р е б у е т  у  п о ст у п а ю щ его  с л ед у ю щ и е  д о к у м ен ты :

- п ас п о р т  и л и  д р у го й  д о к у м ен т , у д о с то в ер я ю щ и й  ли чн о сть ;

- тр у д о в у ю  кн и ж ку , з а  и ск л ю ч е н и е м  слу ч аев , к о гд а  тр у д о в о й  д о го в о р  за к л ю ч а е т ся  в п ер в ы е  

и ли  р а б о тн и к  п о сту п ает  н а  р аб о ту  н а  у с л о в и я х  со в м ести тел ь ства ;

- с тр ах о в о е  с в и д етел ь ств о  го су д ар ств ен н о го  п ен с и о н н о го  стр ах о ван и я ;

- д о к у м е н т ы  в о и н ск о го  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я за н н ы х  и  л и ц , п о д л еж ащ и х  п р и зы в у  на 

во ен н у ю  служ бу ;

- д о к у м е н т  об  о б р азо в ан и и , о  к в ал и ф и к а ц и и  и ли  н ал и ч и и  сп ец и ал ьн ы х  зн ан и й , есл и  р аб о та  

т р е б у ет  сп ец и ал ьн ы х  зн ан и й ;

- м е д и ц и н ск о е  за к л ю ч е н и е  об  о тсу тств и и  п р о ти в о п о к а зан и й  п о  со сто я н и ю  зд о р о в ь я  д ля  

р аб о ты  в д е тск о м  у ч р еж д ен и и , в ы д ав аем о м  п о л и к л и н и к о й  п о  м есту  ж и тел ьств а ;

- сп р ав к у  об  о тс у тс тв и и  су д и м о сти .

2.2. Л и ц а, п о ст у п а ю щ и е  н а  р аб о ту  п о  со в м ести тел ь ству , вм есто  тр у д о в о й  кн и ж к и  

п р ед ъ я в л я ю т  сп р ав к у  с м еста  о с н о в н о й  р а б о ты  с у к а за н и ем  д о л ж н о с ти  и  гр а ф и к а  р аботы .

2.3. П р и е м  н а  р аб о ту  о ф о р м л я ется  п р и к а зо м  р аб о то д ател я , и зд ан н ы м  н а  о сн о в ан и и  

за к л ю ч е н н о го  тр у д о в о го  д о го во р а . У сл о в и я  тр у д о в о го  д о го в о р а  (к о н тр ак та) н е  м о гу т  б ы ть  

х у ж е  у сл о в и й , га р а н ти р о в а н н ы х  т р у д о в ы м  зако н о д ател ь ств о м . П р и к а з  о п р и ем е  н а  р аб о ту  

о б ъ яв л яет ся  р а б о тн и к у  п о д  р о с п и с ь  в тр е х д н е в н ы й  ср о к  со  д н я  ф ак ти ч еск о го  н ач ал а  

р аботы . П о  тр е б о в ан и ю  р а б о тн и к а  р а б о то д ат е л ь  о б язан  вы д ать  ем у  н ад л еж ащ и м  о б р азо м  

завер ен н у ю  к о п и ю  у к а за н н о го  п ри каза .

2.4. П р и  п р и ём е  н а  р а б о т у  в н о в ь  п о ст у п и в ш е го  р аб о тн и к а , а  р а в н о  р аб о тн и к а , 

п ер ев ед ён н о го  н а  д р у гу ю  р аб о ту  в д а н н о м  О У , а д м и н и с тр ац и я  ш к о л ы  о б язан а  о зн ак о м и ть  

р аб о тн и к а  с его  д о л ж н о с тн ы м и  о б язан н о стям и , у с л о в и я м и  и  о п л ато й  тр у д а , его  п р ав ам и  и 

о б язан н о стям и , п р ав ам и  и  о б я зан н о стя м и  р аб о то д ател я ; о зн ак о м и т ь  р а б о тн и к а  с 

н асто ящ и м и  П р а в и л а м и  в н у тр ен н его  тр у д о в о го  р асп о р яд к а , к о л л е к ти в н ы м  д о го во р о м , 

п р о в ести  и н с тр у к т а ж  п о  п р ав и л ам  т е х н и к и  б езо п асн о сти  и  о х р ан е  тр у д а , а  та к ж е  п р ав и л ам и  

п о л ьзо в ан и я  сл у ж е б н ы м и  п о м ещ ен и ям и .

2.5. Н а  к аж д о го  р аб о тн и к а , п р о р аб о тав ш его  в О У  св ы ш е  п я ти  д н ей , р аб о то д ател ем  

о ф о р м л яет ся  тр у д о в а я  к н и ж к а  в случае , есл и  э т а  р аб о та  я в л я е т с я  д л я  р а б о тн и к а  осн о вн о й . 

Н а  к а ж д о го  р а б о тн и к а  в О У  в ед ется  л и ч н о е  дело , к о то р о е  с о сто и т  из л и ч н о го  л и стк а  п о  

у ч ету  кадр о в , а в то б и о гр аф и и , к о п и и  д о к у м ен то в  об  о б р азо в ан и и , кв ал и ф и к ац и и , 

п р о ф е с си о н ал ь н о й  п о д го то вке , м е д и ц и н ск о го  за к л ю ч е н и я  об  о тс у тс тв и и  п р о ти в о п о к азан и й  

п о  со сто я н и ю  зд о р о в ь я  д л я  р аб о т ы  в д е тск и х  у ч р еж д ен и я х , в ы п и со к  из п р и к азо в  о 

н азн ачен и и , п ер ево д е , п о о щ р е н и я х  и  у в о л ьн ен и и . Л и ч н о е  д е л о  х р а н и т с я  в О У.

2.6. П е р ев о д  н а  д р у гу ю  п о ст о ян н у ю  р а б о ту  п о  и н и ц и ати в е  р аб о то д ател я , а  р а в н о  п ер ев о д  н а
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п о сто ян н у ю  р а б о ту  в д р у гу ю  о р ган и зац и ю  д о п у ск а ет ся  то л ь к о  с п и сь м ен н о го  со гл аси я  

р аб о тн и ка .

2.7. У в о л ь н е н и е  в св язи  с со к р ащ ен и ем  ч и с л ен н о с ти  и л и  ш тата  р аб о тн и к о в , л и б о  из - за  

н ед о стато ч н о й  к в ал и ф и к а ц и и  р аб о тн и к а , п о д тв ер ж д ен н о й  р е зу л ь тат ам и  аттестац и и , 

д о п у ск ается  п р и  у с л о в и и  н ев о зм о ж н о с ти  п ер ев о д а  у в о л ь н я е м о го  р а б о тн и к а  с его  со гл аси я  

н а  д р у гу ю  р аб о ту  и  п о  со гл асо в ан и ю  с со о тв ет с тв у ю щ и м  в ы б о р н ы м  о р ган о м  тр у д о в о го  

ко ллекти ва.

2.8. В  д е н ь  у в о л ь н ен и я  (п о сл ед н и й  д е н ь  р а б о ты ) р аб о то д ате л ь  п р о и зв о д и т  с у в о л ь н я е м ы м  

р а б о т н и к о м  п о л н ы й  р а сч е т  и  в ы д ае т  ем у  н ад л е ж ащ е  о ф о р м л ен н у ю  тр у д о в у ю  к н и ж к у  и, по 

п и сьм ен н о м у  за я в л е н и ю  р аб о тн и к а , к о п и и  д о к у м ен то в , св я зан н ы х  с р аб о то й . З ап и сь  о 

п р и ч и н е  у в о л ь н ен и я  в тр у д о в у ю  к н и ж к у  в н о си тся  в с о о тв етств и и  с ф о р м у л и р о в к ам и  

Т р у д о в о го  к о д ек с а  Р Ф  с у к а за н и ем  статьи  и  п у н к та  зако н а . П р и  у в о л ь н ен и и  п о  

о б сто ятел ьствам , с к о то р ы м и  З ак о н  с в язы в ает  п р ед о став л ен и е  л ь го т  и  п р еи м у щ еств , зап и сь  

в тр у д о в у ю  к н и ж к у  п р о и зв о д и т с я  с у к а за н и ем  эт и х  обсто ятельств .

3. О Б Я З А Н Н О С Т И  Р А Б О Т Н И К О В

3.1. В се  р а б о т н и к и  О У  обязаны :

- д о б р о с о в е с тн о  и сп о л н я ть  сво и  тр у д о в ы е  о б язан н о сти , в о зл о ж ен н ы е  н а  н и х  тр у д о в ы м  

д о го во р о м ;

- со б л ю д ать  п р ав и л а  в н у тр ен н е го  тр у д о в о го  р асп о р яд к а ;

- со б л ю д ать  т р у д о в у ю  д и сц и п л и н у ;

- в ы п о л н я ть  у с тан о в л ен н ы е  н о р м ы  тр у д а ;

- со б л ю д ать  т р е б о в ан и я  п о  о х р ан е  т р у д а  и  те х н и к е  б езо п асн о сти , п р о и зв о д ств ен н о й  

сан и тар и и  и  ги ги ен ы , п р ав и л а  п о ж ар н о й  б езо п асн о сти , эл ек тр о б езо п асн о сти , 

а н ти те р р о р и сти ч е ск о й  б езо п асн о сти , п р ав и л а  п о л ь зо в ан и я  с л у ж еб н ы м и  п о м е щ е н и я м и  О У ;

- н езам е д л и т е л ь н о  с о о б щ ать  р а б о то д ател ю  и л и  н еп о с р ед с тв е н н о м у  р у к о в о д и т ел ю  о 

в о зн и к н о в ен и и  си ту ац и и , п р ед с та в л я ю щ е й  у гр о зу  ж и зн и  и  зд о р о в ь ю  у ч ащ и х с я  л и б о  

р аб о тн и ко в ;

- о б о  всех  сл у ч аях  т р а в м а ти зм а  н ем ед л е н н о  с о о б щ ать  ад м и н и с тр ац и и  О У ;

- п р о х о д и т ь  в у с тан о в л ен н ы е  ср о к и  п р о ф и л ак т и ч е ск и е  м е д и ц и н ск и е  о см о тр ы , св о ев р ем ен н о  

д ел ать  н ео б х о д и м ы е  п р и в и в к и ;

- со д ер ж ать  р а б о ч е е  м есто , м ебель , о б о р у д о в ан и е  и  п р и с п о со б л е н и я  в и сп р а в н о м  и 

ак к у р атн о м  со сто ян и и , б е р еж н о  и сп о л ь зо в ать  м атер и ал ы , р а ц и о н ал ь н о  р а сх о д о в ать  

эл ек тр о эн ер ги ю , теп л о , воду , со б л ю д ать  ч и с то ту  в п о м е щ е н и я х  ш колы ;

- со б л ю д ать  у стан о в л ен н ы й  п о р яд о к  х р а н е н и я  м ате р и а л ь н ы х  ц ен н о стей  и  д о к у м ен то в ;

- св о ев р е м е н н о  за п о л н я т ь  и  ак к у р атн о  в ести  у стан о в л ен н у ю  д о к у м ен тац и ю .

3.2. П е д а го ги ч е ск и е  р а б о тн и к и  О У  н есу т  п о л н у ю  о тв е тств е н н о сть  з а  ж и зн ь  и  зд о р о в ь е  

у ч ащ и х с я  во  в р ем я  п р о в ед е н и я  у ч еб н ы х  за н я т и й  и  п ерем ен .

3.3. В о  вр ем я  у ч еб н ы х  за н я т и й  д в ер и  в у ч еб н ы х  к аб и н етах  д о л ж н ы  б ы ть  о ткр ы ты , каб и н еты  

м о гу т  за к р ы в а ть с я  у ч и т ел я м и  н а  п ер ем ен ах  с ц ел ью  п р о в етр и в ан и я  п о м ещ ен и я . О став л ять  

у ч ен и к о в  в за к р ы т ы х  п о м е щ е н и я х  о д н и х  н е  д о п у скается . П о  о к о н ч ан и и  р а б о ч его  в р ем ен и  

к аб и н еты  за к р ы в а ю тс я  н а  клю ч.

3.4. З а д ер ж к а  у ч ащ и х с я  п ед аго ги ч еск и м и  р а б о т н и к а м и  ш к о л ы  п о сл е  за в е р ш е н и я  р аб о ч его  

в р ем ен и  р азр еш ае тс я  в стр о го  о п р ед ел ен н ы х  случаях :

- п р о в ед ен и е  к л ассн ы х  ч асо в  и  со б р ан и й ;

- п о д го то в к а  и  п р о в ед е н и е  в н ек л а сс н ы х  и  о б щ е ш к о л ь н ы х  м ер о п р и яти й ;

- ген ер а л ь н ая  у б о р к а  класса , д еж у р ство ;

- зач еты , д о п о л н и те л ь н ы е  зан яти я .

В о  всех  д р у ги х  сл у ч аях  тр е б у ет ся  со гл асо в ан и е  с ад м и н и с т р ац и е й  О У .

3.5. В  сл у ч ае  п о ж ар а  и л и  д р у ги х  сти х и й н ы х  б ед ств и й  п ед аго ги  п о ст у п а ю т  со гл асн о  

у т в е р ж д ен н о м у  п л ан у  эв ак у ац и и .

3.6. К р у г  к о н к р етн ы х  ф у н к ц и о н а л ь н ы х  о б язан н о стей , к о то р ы е  к аж д ы й  р а б о тн и к  в ы п о л н яет  

п о  св о ей  д о л ж н о сти , с п ец и ал ь н о сти  и л и  к в ал и ф и к ац и и , о п р ед ел яется  д о л ж н о с тн ы м и  

и н стр у к ц и ям и , у тв е р ж д ен н ы м и  д и р ек то р о м  О У  н а  о с н о в а н и и  к в ал и ф и к а ц и о н н ы х
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х ар ак тер и сти к , к в ал и ф и к а ц и о н н ы х  сп р ав о ч н и к о в  и  н о р м а ти в н ы х  д о ку м ен то в .

4. О Б Я З А Н Н О С Т И  А Д М И Н И С Т Р А Ц И И  О У  

А д м и н и с т р а ц и я  О У  об язан а :

4 .1 . С о б л ю д а т ь  з а к о н ы  и  и н ы е  н о р м а т и в н ы е  п р ав о в ы е  акты , л о к а л ь н ы е  п р а в о в ы е  акты , 

у с л о в и я  к о л л е к т и в н о г о  д о го в о р а , с о гл а ш е н и й  и  т р у д о в ы х  д о го в о р о в .

4 .2 . П р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к а м  р аб о ту , о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , 

с в о е в р е м е н н о  з н а к о м и т ь  с р а с п и с а н и е м  за н я т и й  и  гр а ф и к о м  р а б о ты , с о о б щ а ть  

п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  д о  и х  у х о д а  в о т п у с к  у ч еб н у ю  н агр у зк у  н а  с л е д у ю щ и й  

у ч е б н ы й  год .

4 .3 . О б е с п е ч и в а т ь  б е зо п а с н о с т ь  т р у д а  и  у с л о в и я , о т в е ч а ю щ и е  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  и 

ги ги е н ы  т р у д а  и  у ч еб ы , и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  п о м е щ е н и й , о то п л ен и я , о с в е щ е н и я  и  

в е н ти л яц и и .

4 .4 . П о с т о я н н о  к о н т р о л и р о в а т ь  з н а н и е  и  с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  и  у ч а щ и м и с я  всех  

т р е б о в а н и й  и  и н с т р у к ц и й  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и , с а н и т а р и и  и  ги ги ен е , 

п р о т и в о п о ж а р н о й  о х р ан е .

4 .5 . П р и н и м а т ь  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  д л я  п р о ф и л а к т и к и  тр а в м а т и зм а , п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и 

д р у ги х  за б о л е в а н и й  р а б о т н и к о в  и  у ч ащ и х с я . О б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к о в  о б о р у д о в ан и е м , 

и н с тр у м е н та м и , д о к у м е н т а ц и е й  и  и н ы м и  с р ед с тв а м и , н е о б х о д и м ы м и  д л я  и сп о л н е н и я  и м и  

т р у д о в ы х  о б яза н н о с те й .

4 .6 .С о в е р ш е н с т в о в а т ь  о р га н и за ц и ю  тр у д а , о б е с п е ч и в а т ь  в ы п о л н е н и е  

д е й с т в у ю щ и х  у с л о в и й  о п л а т ы  тр у д а , в ы п л а ч и в а т ь  в п о л н о м  р а зм ер е  п р и ч и т а ю щ у ю с я  

р а б о т н и к а м  за р а б о т н у ю  п л ату  в ср о к и , у с т а н о в л е н н ы е  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , 

к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м , п р а в и л а м и  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а , тр у д о в ы м и  

д о го в о р ам и .

4 .7 .С в о е в р е м е н н о  п р е д о с т а в л я т ь  о тп у с к  в сем  р а б о т н и к а м  ш к о л ы  в 

с о о т в е т с т в и и  с гр а ф и к а м и , у т в е р ж д е н н ы м и  д и р е к т о р о м  О У  п о  с о гл а с о в а н и ю  с 

п р е д с т а в и т е л ь н ы м  о р га н о м  р а б о т н и к о в  О У  н е  п о зд н ее , ч е м  з а  д в е  н ед е л и  д о  н ач а л а  

к а л е н д а р н о го  го д а  (ст. 123 Т К  Р Ф ).

4 .8 . В е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п ер е го в о р ы , а  т а к ж е  з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы й  д о го в о р  в п о р яд к е , 

у с т а н о в л е н н о м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф . П р е д о с т а в л я т ь  п р е д с т а в и т е л я м  р а б о т н и к о в  

п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю , н е о б х о д и м у ю  д л я  з а к л ю ч е н и я  к о л л е к т и в н о го  

д о го в о р а  и  к о н т р о л я  его  в ы п о л н е н и я .

4 .9 . Р а с с м а т р и в а т ь  п р е д с т а в л е н и я  в ы б о р н о го  о р га н а  с а м о у п р а в л е н и я  т р у д о в о го  

к о л л е к т и в а  О У  и  и н ы х  и зб р а н н ы х  р а б о т н и к а м и  п р е д с т а в и т е л е й  о в ы я в л ен н ы х  

н ар у ш е н и я х  за к о н о в  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р ав о в ы х  акто в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о го  

п р ава , п р и н и м а т ь  м е р ы  п о  и х  у с т р а н е н и ю  и  с о о б щ а т ь  о п р и н я т ы х  м ер ах  у к а за н н ы м  

о р га н ам  и  п р ед с т а в и т ел я м .

4 .1 0 .О с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  к а ч е с т в а  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц есса , с о б л ю д е н и я  р а с п и с а н и я  

за н я т и й , в ы п о л н е н и я  о б р а зо в а т е л ь н ы х  п р о гр ам м , у ч е б н ы х  п л ан о в , к а л е н д а р н ы х  у ч е б н ы х  

гр аф и к о в .

4 .1 1 . С в о е в р е м е н н о  р а с с м а т р и в а т ь  п р е д л о ж е н и я  р а б о тн и к о в , н а п р а в л е н н ы е  н а  у л у ч ш е н и е  

д е я т е л ь н о с т и  ш к о л ы , п о д д е р ж и в а т ь  и  п о о щ р я ть  л у ч ш и х  р аб о тн и к о в .

4 .1 2 . О б е с п е ч и в а т ь  в о зм о ж н о с т ь  п о в ы ш е н и я  к в ал и ф и к а ц и и  п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  

О У .

5. Р А Б О Ч Е Е  В Р Е М Я  И  В Р Е М Я  О Т Д Ы Х А

5.1. В  ш к о л е  у с тан а в л и в а ет ся  п яти д н ев н ая  р а б о ч а я  н ед ел я  с д в у м я  в ы х о д н ы м и  дням и . 

Н а ч ал о  р а б о ты  О У  в 0 7 .3 0  п р и  д в у х см ен н о м  р еж и м е  р аб о ты , о к о н ч ан и е  р а б о ты  в 21 .30.

5.2. П р о д о л ж и т е л ь н о с ть  р а б о ч его  в р ем ен и  о б с л у ж и в а ю щ е го  и  у ч еб н о -в с п о м о га тел ь н о го  

п ер со н ал а  о п р ед ел я ется  гр аф и к о м  см ен н о сти . Г  р а ф и к  р аб о ты  у тв е р ж д ае тс я  д и р ек то р о м  О У  

п о  с о гл асо в ан и ю  с п р ед с та в и т ел ь н ы м  о р ган о м  р аб о тн и к о в  О У  и  п р ед у с м а тр и в ае т  в р ем я  

н ач ал а  и  о к о н ч а н и я  р аб о ты , п ер ер ы в  д л я  о тд ы х а  и  п и тан и я . Г р а ф и к и  о б ъ яв л яю тся
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р аб о тн и к а м  п о д  р а сп и ск у  и  в ы в еш и в аю тся  н а  в и д н о м  м есте  не п о зд н ее , ч е м  з а  о д и н  м есяц  

д о  в в ед ен и я  и х  в д ей стви е.

В  т е ч е н и е  р а б о ч е го  д н я  р а б о тн и к у  О У  п р ед о став л я ется  п ер ер ы в  д л я  о тд ы х а  и  п и тан и я  

п р о д о л ж и тел ьн о стью  н е  б о л ее  д в у х  ч асо в  и  не м ен ее  30  м и н ут, к о то р ы й  в р аб о ч ее  в р ем я  

р аб о тн и к а  не вк л ю ч ается . В  слу ч аях , к о гд а  п ед аго ги ч еск и е  р а б о т н и к и  и  и н ы е  р а б о тн и к и  О У  

в ы п о л н я ю т  св о и  о б я за н н о с ти  н еп р ер ы вн о  в те ч е н и е  р а б о ч его  дн я, п ер ер ы в  д л я  п р и ем а  

п и щ и  и м  не у стан ав л и в ается , а  п р ед о став л я ется  в о зм о ж н о сть  п р и е м а  п и щ и  в теч ен и е  

р аб о ч его  в р е м ен и  о д н о в р ем ен н о  в м есте  с о б у ч аю щ и м и ся  и л и  о тд ел ьн о  о т  о б у ч аю щ и х ся  в 

с п ец и ал ьн о  о тв е д ен н о м  д л я  э т о й  ц ел и  п о м е щ е н и и  ш к о л ьн о й  столовой .

5.3. С в ер х у р о ч н ая  раб о та , в т о м  ч и сл е  д е ж у р ств а  во  в н еу р о ч н о е  вр ем я , п р о и зв о д я т ся  с 

п и сьм ен н о го  со гл аси я  р а б о тн и к а  в слу ч аях , п р ед у с м о тр е н н ы х  ст. 99  Т К  Р Ф . С в ер х у р о ч н ая  

р аб о та  о п л ач и в ается  з а  п ер в ы е  д в а  ч а с а  р а б о ты  не м ен ее  ч ем  в п о л у т о р н о м  р азм ер е , за  

п о сл ед у ю щ и е  ч ас ы  -  н е  м ен ее  ч ем  в д в о й н о м  р азм ер е . П о  ж ел ан и ю  р а б о т н и к а  св ер х у р о ч н ая  

р аб о та  в м есто  п о в ы ш ен н о й  о п л аты  м о ж е т  к о м п ен с и р о в а ть ся  п р ед о став л ен и ем  

д о п о л н и те л ь н о го  в р ем ен и  о тд ы х а , н о  не м ен ее  врем ен и , о тр аб о т а н н о го  свер х у р о ч н о .

5.4. П р и в л е ч ен и е  р а б о тн и к о в  к  р аб о те  в вы х о д н ы е  и  н ер а б о ч и е  п р азд н и ч н ы е  д н и  

п р о и зв о д и тся  с и х  п и сь м ен н о го  со гл аси я  и  с у ч е т о м  м н ен и я  п р ед с та в и тел ь н о го  о р ган а  

р аб о тн и к о в  д а н н о й  о р га н и за ц и и  (ст. 113 Т К  Р Ф ) п о  п и с ь м ен н о м у  р асп о р я ж ен и ю  

р аб о то д ател я .

Р а б о та  в в ы х о д н о й  и  н ер аб о ч и й  п р азд н и ч н ы й  д е н ь  о п л ач и в ается  не м ен ее  ч е м  в д в о й н о м  

р азм ер е  р аб о тн и к ам , тр у д  к о то р ы х  о п л ач и вается  п о  д н ев н ы м  и  ч ас о в ы м  ставкам , - в 

р а зм ер е  н е  м ен ее  д в о й н о й  д н ев н о й  и л и  ч асо в о й  ставки ; р аб о тн и к ам , п о л у ч а ю щ и м  

м есяч н ы й  оклад , - в р а зм ер е  н е  м ен ее  о д н о й  д н ев н о й  и л и  ч ас о в о й  став к и  св ер х  оклада, 

есл и  р аб о та  в в ы х о д н о й  и  н ер аб о ч и й  п р азд н и ч н ы й  д е н ь  п р о и зв о д и л ась  в п р ед ел ах  м еся ч н о й  

н о р м ы  р а б о ч е го  в р ем ен и , и  в р азм ер е  не м ен ее  д в о й н о й  ч асо в о й  и л и  д н ев н о й  став к и  свер х  

оклада, есл и  р а б о та  п р о и зв о д и л ась  св ер х  м еся ч н о й  н орм ы . П о  ж ел ан и ю  р аб о тн и к а , 

р аб о тав ш его  в в ы х о д н о й  и л и  н ер аб о ч и й  п р азд н и ч н ы й  день , ем у  м о ж е т  б ы ть  п р ед о став л ен  

д р у го й  д е н ь  отды ха. В  эт о м  сл у ч ае  р аб о т а  в н ер аб о ч и й  п р азд н и ч н ы й  д е н ь  о п л ач и в ается  в 

о д и н ар н о м  р азм ер е , а  д е н ь  о тд ы х а  о п л ате  не п о д леж и т.

5.5. Р а с п и с ан и е  за н я т и й  (гр аф и к и  см ен н о сти ) со став л яется  ад м и н и с тр ац и е й  О У  по 

со гл асо в ан и ю  с п р ед с та в и т ел ь н ы м  о р ган о м  р а б о тн и к о в  О У  и сх о д я  из п ед аго ги ч еск о й  

ц ел есо о б р азн о сти , с у ч ё т о м  н аи б о л ее  б л аго п р и я тн о го  р е ж и м а  т р у д а  и  о тд ы х а  у ч ащ и х с я  и  

м ак си м ал ь н о й  э к о н о м и и  в р ем ен и  п ед а го ги ч ес к и х  р аб о тн и ко в .

5.6. П р и  н е б о л ь ш о й  н агр у зк е  у  у ч и т е л я  е м у  м о ж е т  б ы ть  п р е д о с т а в л е н  м е т о д и ч е с к и й  д ен ь , 

в т е ч е н и е  к о т о р о го  о н  н е  п р о в о д и т  у ч е б н ы е  з а н я т и я  (у р о к и ). Н а л и ч и е  т а к о го  д н я  у 

к а ж д о го  у ч и т е л я  н е  я в л я е т с я  о б я за тел ь н ы м .

М е т о д и ч е с к и й  д ен ь , т е м  н е  м ен ее , я в л я е т с я  р а б о ч и м  д н е м  д л я  у ч и тел я . В  сл у ч а е  

п р о в е д е н и я  в э т о т  д е н ь  п л ан о в ы х  м е р о п р и я ти й , со в ещ ан и й , п е д а го ги ч е с к и х  со в ето в  

у ч и т е л ь  о б я за н  н а  н и х  п р и су тс тв о в ат ь .

5.7. З а м е ст и те л ь  д и р ек т о р а  п о  У В Р  и л и  д и сп етч ер  п о  р асп и сан и ю  св о ев р ем ен н о  

п р ед у п р еж д ает  у ч и т ел е й  и  у ч ащ и х с я  о за м ен е  у р о к о в  в р асп и сан и и .

5.8. А д м и н и с тр а ц и я  ш к о л ы  со став л яет  гр а ф и к  д е ж у р ст в а  а д м и н и с тр ац и и  и  п р и в л ек ает  

п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в  к  д еж у р ств у  п о  ш к о л е  в р аб о ч ее  врем я. Д е ж у р ст в а  в 

о б р азо в ател ь н о м  у ч р еж д е н и и  в п ер и о д  о б р азо в ател ьн о го  п р о ц е с са  у ст ан а в л и в а ю тс я  в ц ел ях  

п о д го то в к и  к  п р о в ед ен и ю  за н яти й , н аб л ю д ен и я  з а  в ы п о л н е н и е м  р е ж и м а  д н я  

о б у ч аю щ и м и ся , о б е сп е ч е н и я  п о р я д к а  и  д и сц и п л и н ы  в те ч е н и е  у ч еб н о го  вр ем ен и , в то м  

ч и сл е  во  в р ем я  п ер ер ы в о в  м еж д у  зан ят и я м и .

5.9. В  д н и  р а б о ты  к  д е ж у р ст в у  п о  О У  п ед а го ги ч ес к и е  р а б о т н и к и  п р и в л ек аю тся  не р ан ее  

ч ем  з а  20  м и н у т  д о  н ач а л а  у ч еб н ы х  за н я т и й  и  н е  п о зд н ее  2 0  м и н у т  п о сл е  о к о н ч ан и я  и х  

п о сл ед н его  у ч еб н о го  зан яти я . Г р а ф и к  д е ж у р ств а  со ста в л я е тся  н а  м есяц  и  у тв е р ж д ае тс я  

д и р ек т о р о м  ш колы .

5.10. В р ем я  о сен н и х , зи м н и х , весен н и х , а  т а к ж е  л ет н и х  кан и кул , не с о в п ад аю щ ее  с 

о ч ер ед н ы м  о тп у ско м , я в л я е тся  р а б о ч и м  в р е м ен е м  п ед аго го в . В  эт и  п ер и о д ы , а  т а к ж е  в 

п ер и о д  о тм е н ы  за н я т и й  в ш к о л е  о н и  м о гу т  п р и в л ек ать ся  ад м и н и с тр ац и е й  ш к о л ы  к 

п ед аго ги ч еск о й , о р га н и за ц и о н н о й  и  м ето д и ч еск о й  р а б о те  в п р ед ел ах  в р ем ен и , не
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п р ев ы ш аю щ ей  и х  у ч еб н о й  нагрузки .

5.11. О п л а ч и в а е м ы й  о тп у ск  в у ч еб н ы й  п ер и о д  м о ж ет  б ы ть  п р ед о став л ен  р аб о тн и к у  в связи  

с с ан ато р н о  - к у р о р тн ы м  л еч ен и ем , п о  с ем ей н ы м  о б сто ятел ь ствам , есл и  и м еется  

в о зм о ж н о сть  его  зам ещ ен и я .

5.12. В  к ан и к у л яр н о е  в р ем я  у ч еб н о  - в сп о м о гат ел ь н ы й  и  о б с л у ж и в а ю щ и й  п ер со н ал  

п р и в л ек ается  к  в ы п о л н ен и ю  х о зя й ст в е н н ы х  работ, не тр е б у ю щ и х  с п е ц и ал ьн ы х  зн ан и й  в 

п р ед ел ах  у с т ан о в л ен н о го  и м  р а б о ч е го  врем ен и .

5.13. О б щ и е  со б р ан и я , за се д ан и я  п ед а го ги ч ес к о го  со вета , С о в ета  ш ко л ы , за н я т и я  

в н у тр и ш к о л ьн ы х  о б ъ ед и н ен и й , с о в ещ ан и й  не д о л ж н ы  п р о д о л ж а ть ся  б о л ее  д в у х  часов , 

р о д и тел ь ск и е  со б р ан и я  -  п о л у то р а  ч асо в , со б р ан и я  ш к о л ь н и к о в  - о д н о го  часа. З ан яти я  

кру ж ко в , сек ц и й  п р о д о л ж аю тся  о т  45 м и н у т  д о  1,5 часов .

5.14. П е д а го ги ч е ск и м  и  д р у ги м  р а б о тн и к а м  О У  зап р ещ ается :

- и зм ен ять  п о  св о ем у  у с м о тр е н и ю  р асп и са н и е  за н я т и й  и  гр аф и к  р аб о ты ;

- о тм ен ять , у д л и н я т ь  и л и  со к р ащ ать  п р о д о л ж и те л ь н о ст ь  у р о к о в  (зан яти й ) и  п ер ер ы в о в  

(п ер ем ен ) м еж д у  ним и;

- о став л ять  у ч ащ и х с я  в к аб и н етах  о д н и х , без у ч и тел я ;

- у д а л я т ь  у ч ащ его ся  с у р о к о в  без у в а ж и т е л ь н о й  п р и ч и н ы ;

- к у р и ть  в п о м е щ е н и я х  и  н а  т е р р и то р и и  ш колы .

5.15. П о с то р о н н и м  л и ц а м  р азр еш ае тс я  п р и су тств о в ать  н а  у р о к ах  с со гл аси я  п ед аго га  и  с 

р а зр еш ен и я  а д м и н и с тр ац и и  ш колы . В х о д  в к л асс  (гр у п п у ) п о сл е  н ач а л а  у р о к а  р а зр еш ается  в 

и ск л ю ч и тел ь н ы х  сл у ч аях  т о л ь к о  д и р ек то р у  ш к о л ы  и  его  за м ести тел ям . В о  вр ем я 

п р о в ед ен и я  у р о к а  не р а зр еш ае тс я  д ел ать  п ед а го ги ч ес к и м  р а б о тн и к а м  за м еч а н и я  п о  п о в о д у  

и х  р аб о ты , а  т а к ж е  во  в р ем я  и  вн е  у р о к а  в п р и с у тс тв и и  у ч ащ и х ся .

5.16. А д м и н и с тр а ц и я  О У  о б я за н а  в ести  у ч ет  я в к и  н а  р аб о ту  и  у х о д  с н ее  в сех  р аб о тн и к о в  

ш колы . В  сл у ч ае  н ея в к и  н а  р аб о ту  п о  б о л езн и  р а б о тн и к  о б язан  и зв ести ть  ад м и н и стр ац и ю  

ш к о л ы  ср азу  п о сл е  п о л у ч ен и я  л и стк а  в р е м ен н о й  н етр у д о сп о со б н о сти , а  та к ж е  п р ед о став и ть  

л и сто к  в р ем ен н о й  н ет р у д о с п о со б н о с ти  в п ер в ы й  д ен ь  в ы х о д а  н а  работу .

6. П О О Щ Р Е Н И Я  З А  У С П Е Х И  В  Р А Б О Т Е

6.1. З а  к а ч еств ен н о е  в ы п о л н ен и е  тр у д о в ы х  о б язан н о стей , н о в ато р ств о  и  

д р у ги е  д о с т и ж е н и я  в р аб о те  п р и м ен я ю тся  с л ед у ю щ и е  п о о щ р ен и я:

- о б ъ я в л ен и е  б л аго д ар н о сти ;

- в ы д ач а  п рем и и ;

- н агр аж д е н и е  ц ен н ы м  п од арком ;

- н агр аж д е н и е  П о ч е т н о й  грам отой .

6.2. П о о щ р е н и я  п р и м ен я ю тся  д и р ек то р о м  ш к о л ы  п о  р еш ен и ю  п р ем и ал ьн о й  

к о м и сси и  О У . П о о щ р е н и я  о ф о р м л я ю тс я  п р и к а зо м  д и р ек т о р а  О У  и  д о в о д ятся  д о  с в ед ен и я  

к о л лекти ва. З а п и с ь  о п о о щ р е н и и  в н о си тся  в тр у д о в у ю  к н и ж к у  раб о тн и ка .

6.3. З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  за сл у ги  р а б о тн и к и  м о гу т  б ы ть  п р ед с та в л е н ы  к  го су д ар ств ен н ы м  

н агр ад ам  и  п р и св о ен и ю  зв а н и й  п о  х о д а тай с тв у  О У  в в ы ш е ст о я щ и е  орган ы .

7. О Т В Е Т С Т В Е Н Н О С Т Ь  З А  Н А Р У Ш Е Н И Е  Т Р У Д О В О Й  Д И С Ц И П Л И Н Ы

7.1. З а  со в ер ш ен и е  д и сц и п л и н ар н о го  п р о сту п ка , т.е . н еи с п о л н е н и е  и л и  н ен ад л еж ащ ее  

и сп о л н ен и е  р а б о тн и к о м  п о  его  в и н е  в о зл о ж ен н ы х  н а  н его  тр у д о в ы х  об язан н о стей , 

р а б о то д ател ь  и м е ет  п р ав о  п р и м ен и т ь  д и сц и п л и н ар н ы е  взы скан и я:

- зам еч ан и е ;

- вы говор ;

- у в о л ь н ен и е  п о  о сн о в ан и я м , п р ед у с м о тр е н н ы м  Т К  Р Ф .

7.2. З а  к аж д ы й  д и сц и п л и н ар н ы й  п р о сту п о к  м о ж ет  б ы ть  п р и м ен ен о  то л ь к о  о д н о  

д и сц и п л и н ар н о е  взы скан и е .

7.3. Д о  п р и м ен е н и я  в зы ск ан и я  р аб о т о д ате л ь  д о л ж ен  за т р еб о в а ть  о т  р а б о тн и к а  

о б ъ ясн ен и е  в п и с ь м ен н о й  ф орм е. В  сл у ч ае  о тк а за  р а б о тн и к а  д ать  у к а за н н о е  о б ъ ясн ен и е  

со став л яется  со о тв етс тв у ю щ и й  акт. О тказ р а б о тн и к а  д ать  о б ъ ясн ен и е  не п р еп ятств у ет
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п р и м ен ен и ю  взы скан и я .

7.4. Д и сц и п л и н а р н о е  р асс л ед о в а н и е  н ар у ш ен и я  п ед а го ги ч ес к и м  р а б о тн и к о м  н о р м  

п р о ф е с си о н ал ь н о го  п о в ед е н и я  и  У ст ав а  ш к о л ы  м о ж ет  б ы ть  п р о в ед ен о  т о л ь к о  по 

п о сту п и в ш ей  н а  н его  п и с ь м ен н о й  ж алобе . К о п и я  ж ал о б ы  д о л ж н а  б ы ть  в р у ч ен а  п едагогу . 

Х о д  д и сц и п л и н ар н о го  р асс л ед о в а н и я  и  п р и н яты е  п о  его  р е зу л ь тат ам  р е ш е н и я  м о гу т  б ы ть  

п р ед ан ы  гл асн о сти  то л ь к о  с с о гл аси я  сам о го  р а б о тн и к а  за  и ск л ю ч е н и е м  случаев , 

п р ед у см о тр ен н ы х  за к о н о м  (зап р ещ ен и е  п ед а го ги ч ес к о й  д еятел ь н о сти , за щ и та  и н тер есо в  

у ч ащ и х ся).

7.5. В зы с к а н и е  п р и м ен я е т с я  н е  п о зд н ее  о д н о го  м есяц а  со  д н я  о б н ар у ж ен и я  п р о сту п ка , не 

счи тая  в р ем ен и  б о л езн и  р аб о тн и к а , п р еб ы в ан и я  его  в о тп у ске , а  т а к ж е  вр ем ен и , 

н ео б х о д и м о го  н а  у ч ет  м н ен и я  п р ед с та в и тел ь н о го  о р ган а  р аб о тн и к о в . В зы с к а н и е  не м о ж ет  

б ы ть  п р и м ен е н о  п о зд н ее  ш ести  м есяц ев  со  д н я  со в ер ш ен и я  п р о сту п ка .

7.6. В зы с к а н и е  о ф о р м л я ется  п р и к а зо м  р у к о в о д и т ел я  О У . П р и к а з  о б ъ я в л я ется  р аб о тн и к у  

п од  р а сп и ск у  в т е ч е н и е  тр е х  р аб о ч и х  д н ей  со  д н я  его  и здан и я . В  сл у ч ае  о тк аза  р а б о тн и к а  

п о д п и сать  у к а за н н ы й  п ри каз, с о став л яется  со о тв ет с тв у ю щ и й  акт.

7.7. Е с л и  в те ч е н и е  го д а  со  д н я  п р и м ен ен и я  д и сц и п л и н ар н о го  в зы ск ан и я  р а б о тн и к  н е  б у д ет  

п о д в ер гн у т  н о в о м у  д и сц и п л и н ар н о м у  в зы ск ан и ю , то  он  счи тается  не и м е ю щ и м  

д и сц и п л и н ар н о го  взы скан и я . Р а б о то д а тел ь  д о  и стеч ен и я  го д а  со д н я  п р и м ен е н и я  в зы ск ан и я  

и м еет  п р ав о  сн я ть  его  с р а б о тн и к а  п о  со б ств е н н о й  и н и ц и ати в е , п р о сь б е  сам о го  р аб о тн и к а , 

х о д а т ай с тв у  его  н еп о ср ед ств ен н о го  р у к о в о д и т ел я  и л и  п р ед с та в и тел ь н о го  о р ган а  

раб о тн и ко в .
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